OGLOSZENIE
o naborze kandydatéw na stanowisko kierownika Dzialu Eksploatacji
w Zarzadzie Budynkéw Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o.0.

I. Nazwa i adres.

Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z o.0.
ul. Wigierska32

16 - 400 Suwatki

tel. 87 563 50 00

II. Okres$lenie nazwy stanowiska, na ktore prowadzony jest nabor.
Kierownik Dziatu Eksploatacji

III. Okreslenie wymagan zwigzanych z wyzej wymienionym stanowiskiem.
1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4
S)
6)

7)
8)

pela zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej pigcioletni staz pracy,

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (ze szczegdlnym uwzglednieniem pakietu
MS Office) urzadzen biurowych,

znajomos$¢ ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami; ustawy
z dnia 21 czerweca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy
1 0 zmianie Kodeksu cywilnego; ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali,
rozwinigte umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne, odporno$¢ na stres,
umiejetno$¢ zarzadzania zespotem, organizacja pracy wlasnej, samodzielnosé,
rzetelnos¢, sumiennos¢, wysoka kultura osobista.

2. Wymagania dodatkowe (preferowane):
1) ukonczone studia w zakresie budownictwa lub gospodarki przestrzennej lub studia

podyplomowe z zakresu zarzgdzania nieruchomosciami, wyceny nieruchomosci lub
posrednictwa w obrocie nieruchomosciami,

2) uprawnienia budowlane,
3) doswiadczenie w zarzgdzaniu zasobami ludzkimi.

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku.

Kierownik Dzialu Eksploatacji prowadzi nadzor i sprawuje bezposrednig Kontrole
nad przebiegiem realizacji zadan biezacych oraz przebiegiem wewnetrznych
procedur Zarzadu zwigzanych z zarzgdzaniem nieruchomo$ciami.

Do zadan Dziatu Eksploatacji nalezy:
1) administrowanie i zarzadzanie nieruchomosciami stanowigcymi wiasnoéé Gminy

2)
3)

4)

S)

Miasto Suwalki, Skarbu Panstwa, Wspdlnot Mieszkaniowych i nieruchomosci
wtasnych Spétki ZBM TBS,

wynajmowanie mieszkan zasobu komunalnego, prowadzenie ewidencji tych lokali,
wynajmowanie lub uzyczanie lokali uzytkowych, przeprowadzanie przetargéw w tym
zakresie,

wydzierzawianie lub uzyczanie garazy, dostgpu do wiat $mietnikowych, miejsc na
reklamy 1 nieruchomosci gruntowych, przeprowadzanie przetargdw w tym zakresie,
kontrola stanu zachowania budynkéw i infrastruktury towarzyszacej, zglaszanie
potrzeb inwestycyjnych, remontowych lub rozbiorkowych w zarzadzanych zasobach,
prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego, wspéltpraca z Dziatem Inwestycji w celu
przygotowania dokumentacji pomocniczej do przetargdéw i postepowan uproszczonych
prac inwestycyjnych, remontowych i prac zwigzanych z biezgcym utrzymaniem
nieruchomosci we wlasciwym stanie sanitarno-porzgdkowym,






